2.

publited.

World of business presentation

Neues e-Mail-Konto erstellen (Outlook 2010)

In Outlook 2010 oben links Datei aufrufen, Informationen markieren und auf Konto hinzufiigen
klicken.

Senden/Empfongen  Ordner  Ansicht

Kontoinformationen

i1 sannemustermann@aol.de

" Informationen . POPR/SMTP
= 2 Konto hinzufiigen +—
Offnen
Drucken = Kontoeinstellungen
gl Einstellungen fiir dieses Kento dndem
Hilfe B d und zusdtzliche Verbindungen
Konteeinstellungen konfigurieren.
] Optionen "
Beenden
- Postfach aufriumen
=l
r_'::} Verwalten der GraBe Ihres Postfachs
7 durch Leeren des Ordners "Geloschte
Tools zum Elemente’ und Archivierung.

Aufriumen -

” Regeln und Benachrichtigungen

| 1:':-&-‘ Mithilfe von Regein und
e Benachrichtigungen kénnen Sie
Regeln und eingehende E-Mail-Nachrichten
Benachrichtigungen verwalten organisieren und Aktualisierungen

empfangen, wenn Elemente
hinzugefiigt, geandert oder entfernt
werden.

Im Fenster Neues Konto hinzufligen den Eintrag Servereinstellungen oder zusatzliche
Servertypen manuell konfigurieren aktivieren und auf Weiter klicken.

Grundsatzlich ist Outlook 2010 in der Lage die Servereinstellungen fir viele E-Mail-Anbieter
selbst vorzunehmen. Allerdings geschieht das ohne Rickfrage und fuhrt nicht immer zu dem
gewlnschten Ergebnis. So kann es passieren, dass IMAP eingerichtet wird, wo eigentlich
POP3 erwiinscht ist, oder dass verschlisselte Verbindungen eingerichtet werden, obwohl das
den eingesetzten E-Mail-Scanner u.U. unwirksam macht. Aus diesen Griinden empfehle ich
die o.a. Vorgehensweise.
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Konto automatisch einrichten
erbindung mit anderen Servertypen herstellen,

() E-Mail-Konto

Ihr Marne:

ek einneben

"1 Textnachrichten (SMS)

A

I

Abbrechen

3. Den Eintrag Internet-E-Mail aktivieren und auf Weiter klicken
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Dienst auswihlen

POP- oder IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Nachrichten zu senden und zu empfangen.
(7) Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst

Yerbindung herstellen und auf E-Mail-Machrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Voicemail zugreifen,
(") Textnachrichten (SMS)

Verbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen,

Ny

T —
| <guuck (| weiter> )| Abbrechen

4. Fullen Sie anschlieRend die entsprechenden Felder unter "Internet-E-Mail-Einstellungen” aus:
Ihr Name: lhr Vor- und Nachname
E-Mail-Adresse: Ihre E-Mail-Adresse
Posteingangsserver: mail.IHREDOMAIN
Postausgangsserver: mail.IHREDOMAIN
Benutzername: |hre E-Mail-Adresse
Kennwort: Ihr zugehdriges Passwort
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Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Name; ———k #5anne Mustermann ™ Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
— = _ Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
E-Mail-Adresse: k i ister.de Schaltflache unten Kicken (Netzwerkverbindung erforderlich),
Serverinformationen
§ § Kontosinstelungen testen ..,
Kontotyp: et | [pOP3 E!
e e [7] Kontoeinstellungen durch Klicken auf die
Posteingangsserver: == | |mail. IHRE DOMAIN | s Schaltfiache ‘Wgeiber‘r testen
Postausgangsserver (SMTPJ | mail.IHRE DOMAIN Nachrichten iibermitteln in:
Anmeldeinformationen eue Outlook-Datendatei
Benutzemname: i | info@muster.de (1 Vorhandene Outlook-Datendatei
Kennwort: _h \:xﬁxut j
——_. CL".’. Kennwort speichermn )

[7] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
{SPA) erforderlich

E ——————™
Weitere Einstelungen '

| < Zuriick ” Weiter = ] |Abbred’1&n I
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Nachdem Sie die entsprechenden Felder ausgefillt haben, klicken Sie bitte auf die
Schaltflache "Weitere Einstellungen".

Aus Sicherheitsgriinden empfehlen wir Ihnen, das Kennwort nicht zu speichern.

Wenn Sie Ihre E-Mails im spéater eingerichteten Konto abrufen, werden Sie automatisch nach
dem Kennwort bzw. Passwort gefragt.

5. Internet-E-Mail-Einstellungen Allgemein — hier ist die Mail-Adresse als im Navigationsfenster
und der Konteniibersicht anzuzeigender Name voreingestellt. Dieser Name kann beliebig
abgeéandert werden.

Da bei getrennten Daten-Dateien die Ordner in alphabetischer Reihenfolge angezeigt werden,
kénnte man durch eine entsprechende Umbenennung bei mehreren Mail-Konten diese
Reihenfolge auch beeinflussen.
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Allgemein F‘Easiausgangsserver | Verbindung | Erweitert |

E-Mail-Konto

o

Geben Sie einen Namen fiir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit” oder "Microsoft Mail
Server”,

( info@muster.de ) 1—

Weitere Benutzerinformationen — N

[l Firma: J AW

[ Antwortadresse: . L

[ OK ] [ Abbrechen




6. Internet-E-Mail-Einstellungen Postausgangsserver — hier sind die er Eintrage Der Postausgangsserver
(SMTP) erfordert Authentifizierung und Gleiche Einstellungen wie Posteingangsserver verwenden zu
aktivieren.

71 Anmelden mit
Benutzermarme: | | i
I Kennwart: | | [l
. [7] kennwort speichern N
I [ Gesicherte Kennwortauthentifizierung {SPA) erforderlich I
h (7 Vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden
i

[ oc | [ asbrechen |

7. Mit Klick auf Fertig stellen wird die Einrichtung des E-Mail-Kontos abgeschlossen.

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Kontos
notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schiiefien.

Weiteres Konto hinzufiigen.... |
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